PATVIRTINTA

Lapiy lopselio-darzelio
direktoriaus

2019 m. balandzio 3 d. jsakymu
Nr. V-25

VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO
TVARKOS APRASAS

. BENDROSIOS NUOSTATOS

Kauno rajono Lapiy lopSelio-darzelio ( toliau — Lopselis-darzelis ) vieSyjy pirkimy organizavimo
ir vykdymo tvarkos apraSas (toliau — Aprasas ) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymo Nr. 1-1491 pakeitimo jstatymu 2017 m. geguzés 2 d. Nr. XIII-327
(toliau — Viesyjy pirkimy jstatymas), VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d.
jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo* bei kitais vieSuosius
pirkimus (toliau - Pirkimai) reglamentuojanciais teisés aktais.
Apraso paskirtis — wuztikrinti Lopselyje-darzelyje vykdomy pirkimy teisétumg, laikantis
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy.
. Aprasas nustato pirkimy organizavimo tvarka nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties

vykdymo.
Planuodamas, organizuodamas ir atlikdamas pirkimus, vykdydamas pirkimo sutartis, LopSelis-
darZelis vadovaujasi Siuo Aprasu, VieSyjy pirkimy jstatymu, jo jgyvendinamaisiais teisés aktais,
kitais jstatymais ir LopSelio-darZelio priimtais teisés aktais.
Organizuojant ir vykdant pirkimus turi biiti racionaliai naudojamos LopSelio-darZelio 1éSos,
laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripazinimo, proporcingumo ir
racionalumo principy, konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy.
Pirkimus organizuoja ir vykdo LopSelio-darZelio direktoriaus jsakymu paskirti asmenys, jie atsako
uz tinkama paskirty funkcijy atlikimg reikiamu laiku.
ApraSe vartojamos sgvokos:

Pirkimu iniciatorius — darbuotojas kuris nurodo poreiki jsigyti reikalingy prekiy paslaugy arba
darby.

Pirkimy organizatorius — Lops$elio-darZelio direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris
Apraso nustatyta tvarka organizuoja, atliecka maZos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma Vie$ojo pirkimo komisija.

Pirkimy planas - pirkimy organizatoriaus parengtas ir LopSelio-darZelio direktoriaus
patvirtintas  einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby
pirkimy sarasas.

Pirkimy Zurnalas — nustatytos formos dokumentas, skirtas registruoti atliktus pirkimus.

Tiekéju apklausos paZyma — nustatytos formos dokumentas, kurj nustatytais mazos vertés
neskelbiamos apklausos pirkimo atvejais pildo pirkimo organizatorius, pagrindziantis jo priimty
sprendimy atitikt; VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimy reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimams.

Uz pirkimy organizavimg ir pirkimy vykdymeo prieZiiira atsakingas asmuo - direktoriaus
jsakymu paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimy organizavimo tvarkos nuo pirkimo planavimo
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iki pirkimo sutarties jvykdymo nustatymg, vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais parengima,
derinimg ir, dokumenty, privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo
priezitrg.

8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Lopselis-darzelis privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby per CPO, jeigu CPO elektroniniame
kataloge sitlomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka LopSelio-darzelio poreikius ir negalima
Siy prekiy, paslaugy arba darby jsigyti efektyvesniu buidu racionaliai naudojant tam skirtas 1éSas.
Siame punkte numatytos pareigos jsigyti prekiu, paslaugu ir darbu per CPO gali biti
nesilaikoma, kai atliekant neskelbiama apklausa numatoma pirkimo sutarties verté yra
maZzesné kaip 10 000 Eur. (deSimt tukstanciy eury) be PVM.

Kitos ApraSe vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos Viesyjy pirkimy jstatyme, kituose
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

I1. VIESUJU PIRKIMU PROCEDUROSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

Lopselio-darzelio mazos vertés pirkimus vykdo Mazos vertés vieSyjy pirkimy komisija (toliau
— MVP Komisija ), sudaryta vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu arba Pirkimy
organizatorius. Skiriant MVP Komisijos narius atsizvelgiama ] jy ekonomines, technines,
teisines zinias, VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
iSmanyma. Komisijos nariais gali biti tik nepriekai§tingos reputacijos asmenys.
Direktoriaus jsakymu sudaroma nuolatiné Mazos vertés supaprastinty viesyjy pirkimy komisija
(toliau - Komisija) pirkimams vykdyti, taip pat esant poreikiui gali biiti sudaroma atskira
Komisija vienam ar keliems pirkimams jvykdyti.
Komisija veikia LopSelio-darzelio vardu pagal jai suteiktus jgaliojimus ir yra atsakinga
Lopselio-darzelio direktoriui.
Prie§ pradédami darba Komisijos nariai, ekspertai, pirkimy organizatorius, stebétojai arba kiti
asmenys dalyvaujantys pirkimo procediirose privalo pasiraSyti nesaliSkumo deklaracijos forma
(1 priedas), patvirtinta VPT direktoriaus 2017 m. birZelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93 ir
konfidencialumo pasizadéjimg (2 priedas), kaip numatyta VP] ir kituose VieSyjy pirkimy
tarnybos iSleistuose dokumentuose.
Pirkimus vykdo:
14.1. Mazos verteés vieSyjy pirkimuy komisija, kai:

14.1.1. prekiy ir paslaugy pirkimo sutarties verté virsija 3 000 Eur (be PVM), bet nevirsija

58 000 Eur (be PVM);

14.1.2. darby verté nevirsija 145 000 Eur. (be PVM);
14.2. Supaprastinty vieSyju pirkimy komisija, kai:

14.2.1. prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties verté virsija 58 000 Eur. (be PVM);

14.2.2. darby pirkimo sutarties verté virSija 145 000 Eur. (be PVM);
14.3. Pirkimy organizatorius vykdo kai:

14.3.1. kai prekiy, paslaugy ar darby sutarties verté nevirsija 3 000 Eur. (be PVM);

I11. PIRKIMO ORGANIZAVIMO PROCEDURAS ATLIEKANCIU ASMENU
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

Uz pirkimy planavima atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybe:
15.1. rengia Lopselio-darzelio einamyjy biudzetiniy mety pirkimo plang (3 priedas) ir jo
pakeitimus. Isivertings pateikta informacijg apie poreikij isigyti prekiy, paslaugy ar darby ir
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16.

17.

18.

19.

gaves informacija i$ buhalterinés apskaitos apie galimus skirti maksimalius asignavimus,
vadovaudamasis VieSyjy pirkimy istatymu pateikia patvirtinti numatomy atlikti
supaprastinty pirkimy plang. Pirkimy planas vizuojamas lopSelio — darzelio direktoriaus.
Planuojamy vykdyti vieSyjy pirkimy planas ne véliau kaip iki kovo 15 d. , o patikslinus
planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy planus, - ne véliau kaip per 5
darbo dienas, skelbia Viesyjy pirkimy jstatymo 26 str. 2 d. numatyta tvarka CVP IS
priemonémis;

15.2. CVP IS priemonémis Viedyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka® pateikia per
kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutarCiy, atlikty mazos vertés pirkimy, ataskaita.
Ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.
Atspausdintas Sios ataskaitos egzempliorius tvirtinamas LopSelio-darzelio direktoriaus
parasu.

Uz pirkimy organizavima ir organizavimo prieZitira atsakingo asmens funkcijos ir

atsakomybé:

16.1.atlicka nuolatine teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

16.2.rengia vieSyjy pirkimy organizavimo taisykles ir kitus su pirkimais susijusius vidaus
dokumentus;

16.3.tikrina LopSelio-darzelio vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir LopSelio-
darzelio pirkimy organizavimo taisykliy atitiktj galiojantiems teisés aktams ir, esant
poreikiui, rengia jy pakeitimus, LopSelio-darzelio direktoriaus nustatyta tvarka juos derina
ir teikia tvirtinti LopSelio-darzelio direktoriui;

16.4.vykdo kity Lopselio-darzelio dokumenty (pirkimy planas, pirkimy ataskaitos ir kt. ),
privalomy skelbti Viesyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieziiira;

Pirkimuy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybeé:

17.1.vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymu Nr. [-1491 pakeitimo jstatymu 2017 m. geguzés
2 d. Nr. XIlI-327, VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu ,,Dél mazos vertés
pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo* 2017 m. birzelio 28 d. Nr. 1S-97 ir Lopselio-darzelio
vieSyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos apraSe nustatytais atvejais ir tvarka
vykdo mazos vertés pirkimy procediiras; pildo tiekéjy apklausos pazyma (4 priedas);

17.2.vykdo pirkimus i§ CPO, kai prekiy, paslaugy, ar darby pirkimo sutarties verté virsija
10 000 Eur be PVM.

17.3.atsako uz kiekvieno atlikto pirkimo registracija pirkimy zurnale (5 priedas);

IV.PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDUROS

Pirkimy organizavimo sistema skirstoma j Siuos etapus:
18.1.pirkimy planavimas

18.2.pirkimo inicijavimas ir pasirengimas jam;
18.3.pirkimo vykdymas;

18.4.pirkimo sutarties sudarymas;

Pirkimy planavimas

Planuoti numatomus pirkimus ateinantiems metams pradedama kiekvieny mety ketvirtg ketvirtj.
Lopselio- darzelio paskirtas darbuotojas, isivertings pateikta informacija apie poreiki jsigyti
prekiy, paslaugy ar darby ir gaves informacija i§ buhalterinés apskaitos apie galimus skirti
maksimalius asignavimus, vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymu pateikia patvirtinti
numatomy atlikti supaprastinty pirkimy plang. Planas vizuojamas lopselio — darzelio
direktoriaus. Planuojamy vykdyti vieSyjy pirkimy planas tvirtinamas ne véliau kaip iki kovo 15

d. Planas perzitirimas kiekviena ketvirtj ir prireikus tikslinamas.
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

Darbuotojas, atsakingas uz pirkimy planavimg, prekiy, paslaugy ir darby pirkimo verciy
apskaitg ir pirkimo buido nustatyma, gaves LopSelio-darzelio direktoriaus patvirtintg plang ne
véliau negu iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d. paskelbia CVP IS.

VieSyjy pirkimy inicijavimas, organizavimas ir vykdymas

Pirkimg inicijuoja pirkimo iniciatorius. Pirkimo iniciatorius yra asmeniskai atsakingas uz tai,

kad pirkimy plane numatytas pirkimas biity inicijuotas nustatytu terminu. Pirkimus inicijuoti

gali darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis. Pirkimo iniciatorius lop$elio- darzelio pirkimo
organizatoriui pateikia paraiska atlikti mazos vertés pirkima (6 priedas). Teikiama paraiSka
tvirtinama lopSelio- darZelio direktoriaus.

Pries atliekant viesgjj pirkimg ir tuos atvejus, kai pirkimas atlieckamas Zodziu ir pirkimo sutarties

verté mazesné kaip 3 000 Eur be PVM turi biiti suderinta su Lopselio-darzelio direktoriumi.

Atlikti vieSajj pirkima lopselio-darzelio direktorius patvirtina vieng i§ sprendimy:

23.1.Pavesti pirkimo procediiras atlikti Komisijai;

23.2.Pavesti pirkimo organizatoriui atlikti mazos vertés neskelbiamos apklausos biidu pirkimo
procediiras;

Pavedus pirkimo procediiras atlikti Komisijai, §j pirkimg vykdo Komisijos reglamente nustatyta

tvarka.

Pavedus mazos vertés neskelbiamos apklausos pirkimo procediras atlikti pirkimy

organizatoriui, $is:

25.1.atlieka pirkimo procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase numatytais budais ir
tvarka;

25.2.pildo Tiekéjy apklausos paZzyma, iSskyrus atvejus, kai pirkimas atliekamas ZodZiu ir
pirkimo sutarties verté mazesné kaip 200 Eur be PVM, tuomet pirkimas
registruojamas tik pirkimy Zurnale;

25.2.1. Mazos vertés pirkimy sutartys iki 3000 Eur (be PVM) gali biiti sudaromos ZodZiu
(jos sudaryma patvirtina saskaita- fakttra ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai).
Kai pirkimo sutarties vert¢ lygi ar didesné¢ kaip 3000 Eur (be PVM) sutartys
sudaromos rastu.

25.3.parengia pirkimo sutarties projekta ir LopSelio-darZelio numatyta tvarka suderina ir teikia
pasirasyti Lop$elio-darzelio direktoriui.

25.4 atlikes pirkima ne véliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties, ar preliminariosios
sutarties, bet ne véliau nei iki pirmojo mokéjimo pagal jj pradzios, ar jos salygy pakeitimo,
isskyrus atvejus, kai viesojo pirkimo sutartis sudaroma zodziu, paskelbia CVP IS%:

25.4.1. laiméjusio dalyvio pasitilyma;
25.4.2. sudarytg sutartj visa apimtimi su sutartyje nurodytais priedais arba pagrinding sutartj,
kai ji sudaroma jvykdZius pirkimg naudojantis CPO elektroniniu katalogu.

Pirkimo sutarties sudarymas

Atlikus pirkimo procediras ir priémus sprendima sudaryti bei sudarius pirkimo sutartj, pirkimo
organizatorius arba Komisija skelbia privaloma viesinti informacija VieSyjy pirkimy jstatyme
nustatyta tvarka.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimy dokumentai, paraiskos, pasitlymai
bei jy nagriné¢jimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, deryby, dialogo ar
kiti protokolai, susirasinéjimo su Tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susije dokumentai
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28.

29.

30.

saugomi 4 metus nuo pirkimo pabaigos, preliminarios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir
su jy vykdymu susij¢ dokumentai — 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo (pirkimy,
finansuojamy 1§ ES strukturiniy fondy, pirkimo dokumentai yra saugomi ne maziau kaip 10
mety nuo projekto pabaigos);

Asmenys pazeid¢ pirkimus reglamentuojan¢iy norminiy teisés akty ir ApraSo nuostatas, atsako
teisés akty nustatyta tvarka.

Sis aprasas yra vieSas dokumentas, su juo teisés akty nustatyta tvarka turi teise susipaZinti visi
to pageidaujantys asmenys.

Pasikeitus ApraSe minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobtdzio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos nuostatos.




